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Rokovaci poriadok pedagogickej rady (dalej PR) upravuje postup pri priprave, rokovani,

prijimani opatreni a kontrole ich plnenia.

Rokovaci poriadok pedagogickej rady materskej Skoly je vydany v stlade so zdkonom ¢.
321/2025 Z. z. o Skolskej sprave a o zmene a doplneni niektorych zdkonov, so vyhlaskou
Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a mladeze Slovenskej republiky ¢. 541/2021 7. z. o
materskej Skole v zneni neskorsich predpisov a v sulade s dalSou platnou legislativou

Slovenskej republiky.

Clanok |

Postavenie a poslanie pedagogickej rady skoly

a) PR skoly je poradnym organom riaditelky Skoly.

b) PR patria kompetencie vymedzené zdkonom, vyhlaskami a smernicami MSVVaM SR,
organizacnym poriadkom skoly, ktory vydava riaditelka Skoly.

c) PR sa pri svojom rokovani riadi planom svojej ¢innosti, ktory je sucastou planu skoly
na skolsky rok.

d) Za ¢innost PR Skoly zodpoveda riaditelka skoly, zvolava a riadi jej rokovanie.

e) PR sa stretava najmenej 4x v skolskom roku.

Clanok I

Prava a povinnosti ¢clenov pedagogickej rady

Clen pedagogickej rady ma pravo:

a) podielat sa na priprave rokovania,

b) navrhovat program rokovania,

c) vznasat otazky a vyjadrovat sa ku vsetkym prerokivanym bodom programu,

d) oboznamovat Gcastnikov PR so svojimi poznatkami, skisenostami z vychovy a
vyucby deti materskej skoly,

e) navrhovat pripomienky, odporucania, zavery a opatrenia,



f)
g)
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hlasovat o predkladanych navrhoch,

kontrolovat plnenie uzneseni rady.

Povinnostou ¢lena pedagogickej rady je:

a)

b)

zucastnovat sa na rokovani,

plnit zavery a Glohy prijaté na zasadnuti.

Clanok Il

Priprava na rokovanie pedagogickej rady

Rokovanie PR pripravuje vedenie skoly v stuc¢innosti s metodickych zdruZeni Skoly na
zaklade planu prace PR, aktualnych uloh skoly.

Riadne rokovanie sa uskuto¢nuje podla harmonogramu zasadnuti PR, mimoriadne
zvolava riaditelka skoly podla potreby alebo vzidy, ak to navrhne 1/5 c¢lenov
pedagogického zboru.

O programe rokovania si pedagogicki zamestnanci oboznameni ( najmenej 5 dni )

vopred.

Clanok IV

Rokovanie pedagogickej rady

Prizvani hostia vstupuji do rokovania na zaklade Ustavného poZiadania, slovo im
udeluje zamestnanec, ktory vedie PR.

Neucast sa ospravedIniuje zasadne pred rokovanim, vynimo¢ne dodatocne.

Na Uvod oboznadmi predsedajlci Ucastnikov s vysledkami prezentacie, programom,
ktory predlozi na doplnenie, schvalenie ¢lenom PR a urci zapisovatela a overovatelov.
Do diskusie sa ¢lenovia a ostatni prizvani hostia hlasia zdvihnutim ruky, slovo im

udeluje riaditelka Skoly alebo zastupkyna Skoly, a to podla poradia, v akom sa hlasili.
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Ucastnici rokovania nesmu rusit vystipenie iného diskutujiceho, ak mu bolo udelené
slovo v jeho prejave, vo vynimo¢nom pripade, najma ak sa vyrazne vzdialil od témy
rokovania, ho najprv predsedajlci upozorni, az potom mu odoberie slovo.

Navrh na ukoncenie diskusie méze podat kazdy ¢len PR.

Clanok vV

Prijimanie uzneseni pedagogickou radou

PR je schopna uznasat sa, ak je pritomna aspon 2/3 ¢lenov pedagogického zboru.
Rozhodnutia sa prijimaja hlasovanim, ktoré méze byt verejné (zdvihnutim ruky) alebo
tajné.

Hlasovacie pravo maju iba pedagogicki zamestnanci, ktori si osobne pritomni na
rokovani pedagogickej rady (s hlasom rozhodujicim), nepripustné je hlasovanie
v zastupeni.

Prizvani hostia sa hlasovania nezGc¢astnuiju.

pritomnych ¢lenov.

Clenovia PR, ktori neboli pritomni na jej rokovani, s povinni oboznamit sa s obsahom
rokovania a jeho zavermi, ¢o potvrdia svojim podpisom v zapise z PR.

Za zapis z rokovania je zodpovedny zapisovatel, ktory je ur¢eny na zaciatku Skolského

roka.

Clanok VI

Zapis z rokovania

Zapis z PR obsahuje: datum, program rokovania, struény a vystizny zaznam
prerokuvanych otazok a diskusie, vysledky rokovania (vysledky hlasovania o navrhoch
zaverov), uznesenia, prilozent prezencnu listinu (ospravedineni, neospravedineni,

prizvani), podpis zapisovatela a overovatelov skoly.
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b) Zapis z rokovania pedagogickej rady je k dispozicii na nahliadnutie pedagogickym
zamestnancom Skoly v priestoroch riaditelne Skoly na poziadanie a so suhlasom
riaditelky materskej sSkoly.

c) Zapis zrokovania patri medzi zakladni dokumentaciu skoly, archivuje sa podla

ustanoveni spisového a skartacného poriadku skoly.

Clanok VI

Zaverecné ustanovenie

Zmeny a doplnky tohoto rokovacieho poriadku prerokiva PR, schvaluje riaditelka Skoly.

Prilohy

Priloha ¢. 1 | Pripomienkovy list
Priloha €. 2 | Evidencia platnych vnatornych predpisov
Priloha ¢. 3 | List zmien a doplnkov
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Pisomna evidencia o obozndmeni zamestnancov s Rokovacim poriadkom pedagogickej rady:

p.C. Meno zamestnanca Datum Podpis zamestnanca
1

N
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Pripomienkovy list
Druh a nazov vnitorného predpisu:

Pripomienkujuci:

Pripomienky:

Dna Meno  a podpis

Stanovisko autora a spravcu predpis:

Dna Meno a podpis
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Priloha ¢. 2
PREDPIS

=] 7 7 .

o Datum Autor Spravca Platnost 2
ﬁ s nazov predpisu vydania predpisu | predpisu predpisu PRZREIME
UV

a

Smernica o tvorbe
vnutornych e e ,
1 predpisov a 1.1.2026 Riaditelka |Riaditelka 1.1.2026 Aktivny
smernic
Smernica e T ,
2 likvidacie peciatok 7.1.2026 Riaditel’ka |Riaditelka 8.1.2026 Aktivny
3 Rokovaci poriadok | 7.1.2026 Riaditel’ka |Riaditelka 8.1.2026 | Aktivny
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Priloha ¢.3
List zmien a doplnkov

Druh, nazov a ¢islo vnutorného predpisu:

Zmena | Datum Zmena v kapitole Poznamka k
¢islo zmeny | Cislo Nazov Strana zmene

Stanovisko autora a spravcu predpis:

Dna Meno a podpis
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